MONICA  I  MAGGI TORO
Dirección: Pomaire nº 2747
Los jardines / Cisterna
La Serena
Celular: 97523676 
Correo electrónico: monicmaggi@gmail.com                                                                          Ciudad: La Serena

EXPERIENCIA LABORAL

Cargo			   Secretaria Administrativa de sub-gerencia
Lugar                         Aguas del Valle – La serena
Responsabilidad      Secretaria Administrativa de sub-gerencia
Año:                          Marzo 2014                               
Cargo                        Secretaria,  administrativa                                   
Lugar                        Corporación Municipal  G.G.Videla (Centros de salud)
Responsabilidad    - Encargada oficina O.I.R.S.
                                 - Digitadora datos estadísticos
                                 - Despacho y recepción de documentos, correspondencia,
                                   facturas y otros.
                                -  Estadístico del Centro de Salud .
                                -  Digitadora Auge .
                                -  Atención Central telefónica
                                -  Recepción y orientación de personas.
Año:                        -  Mayo 1996 – Octubre 2010

ANTECEDENTES EDUCACIONALES

Educación Básica:       Escuela particular Nº 1, El Salvador-Chile
Educación Media:        Liceo Santa Marta –Vallenar
Educación Técnica:     Secretariado técnico administrativo





Educación Superior Técnico : Técnico paramédico en Odontología-Servicio de
                                                   Salud  Coquimbo (1600 horas).   
                                                   Auxiliar Paramédico-Servicio de Salud Coquimbo
  	                                        Arsenalera Quirúrgica   - Técnico Instrumentista                                 
                                                   Santo Tomas – La Serena.	




CAPACITACION Y CURSOS
Cursos de atención de público, manejo de estrés, capacitación computacional a nivel intermedio,  (Windows, Microsoft, (Word, Excel, P.Point,)  e Internet),  (Softland), capacitación en  programas de registros, ( Siap, Tec. Medica), manejo e información de líneas 800 (informaciones), calificadora previsional, Cursos de  digitación,
Cursos Salud Familiar-Centros de Salud, Curso Atención y manejo de usuarios (público)
.


CONOCIMIENTOS  DE SOFTWARE

Manejo de Microsoft,  Word, planillas Excel, presentaciones en Power Point , correos electrónicos, boletas honorarios  y otros
Manejo de internet y redes sociales

ANTECEDENTES PERSONALES

RUT			7.569.006-1
Nacionalidad		Chilena
Intereses                  Deportes
Hobby                       Música
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